附件 3
[bookmark: _GoBack]防城港职业技术学院公开征集采购代理机构入库实地考察评分表
	机构名称：

	机构联系人及联系电话：

	考察日期：

	考察人员：

	评分大类
	评分项
	             评分内容及标准
	评分结果

	
	
	
	评分
	说明

	




基本情况（30 分）
	登记情况
（5 分）
	现场查看营业执照是否与入库材料评分阶段提供的信息一致？（5 分）
	
	

	
	

硬件配置情况
（20分）
	具备独立办公场所（5 分）
具备独立的档案管理场所（5 分）
具备封闭的评标室且电脑设施配置齐全（5 分）
具备必要的录音录像等监控设备且正常运转（5 分）

	
	

	
	
人员配置情况
（5 分）
	拥有不少于 5 名熟悉政府采购法律法规、具备编制采购文件和组织采购活动等相应能力的专职从业人员（5 分）查看专职从业人员的身份证、社保证明、学历证书、中级及以上专业技术职称证书（如有）相关信息
	
	

	
人员访谈（15分

	
询问负责对接学校项目经理三个采购业务问题
	
满分15分，一个问题5分，测试其对采购业务流程掌握程度。
	
	

	









随机抽检项目质量
（56分）
	
查看代理规范情况
（4 分）
	
合法签订委托代理协议，有明确的代理费用收取方式及标准（4分）

	
	

	
	


查看采购文件编制情况（31 分）
	严格落实政府采购政策（3 分）
严格落实优化营商环境规定（3分）
未对供应商实行差别待遇或歧视待遇（5 分）
评审因素与采购需求相对应并进行了合理的量化细化（5分）
废标条款在采购文件中以醒目的方式标明（3 分）合理设置供应商资格条件（3分）
所引用的技术规范、服务标准等文件未被废止（3 分）采购文件内容前后表述一致（3 分）
合同模版要素齐全、具有针对性（3 分）
	
	

	
	信息公开情况
（9分）
	在指定媒体发布信息（3 分）
发布时间、公告期限符合相关规定（3分）格式规范，信息完整、真实（3分）
	
	

	
	
后期服务情况
（6分）
	在规定时间内发出中标通知书，督促、协助采购人与供应商按时签订合同（3分）
项目档案归档及时、完整（3分）
	
	

	
	突发事件处理
情况（5分）
	协助采购人处理质疑、投诉、信访、举报事项（3分）
配合财政部门处理投诉事项（2分）
	
	

	总分
	100分
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