
附件1

2024年度专业实训项目建设方案编制注意事项

一、建设方案和任务书格式要规范

（一）排版要求。

所报建设方案和任务书文档排版要前后一致，同一份材料中页面布局要横向布局页一致、纵向布局页一致。

建设方案要求左、右侧缩进0字符，段前、段后间距为0行，文本行距为固定值28磅；大标题居中，正文文字要两端对齐、首行缩进2字符。

（二）字体要求。

1．项目建设方案。标题字体要求为方正小标宋简体，大小为二号字。正文字体要求大小为三号字，一级标题为黑体字，其他均为仿宋字，标题层级按以下顺序排列：“一、”“（一）”“1.”“（一）”“①”……

（三）页码要求。文档页码要统一、前后连续，位置居中。页码字体要求为宋体、四号字体。

二、关键数据要真实，前后一致

建设方案和任务书中凡出现具有同一意义的同一数据时，前后必须逻辑自洽、准确一致。

三、项目进度安排要科学合理

项目建设进度要在充分论证基础上，结合资金使用规范和要求，科学确定项目建设周期和进度安排（10月前完成），避免设备购进缓慢等问题。

四、资金安排要合理规范

一是不得用于任何土建或大量装修装饰；二是不得采购无关的任何设备、设施；三是设备购置方案要精细化、合理化，设备参数及价格必须可核查、可验证，不得假造设备参数、虚构设备价格。

五、方案完整，内容充实
方案应有封面、目录，正文内容包括但不仅限于建设思路与目标、重点建设内容、进度安排、项目建设预期效益等。

示例：
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	设计单位（盖章）
	                          

	      填  报  日  期
	     2024年  月  日       


防城港职业技术学院 制

 目录

一、建设思路与目标

简要描述项目建设的基本思路，包括项目建设总体目标，实训基地建设、教学团队建设、课程建设等的具体目标等。

二、重点建设内容、进度安排

（一）校内实训基地建设内容（包括校内实训基地建设对应专业和主要模块，建设规格、目标）。

（二）项目建设进度安排（对项目有一个整体的，可呈现阶段性建设成果的进度安排）。

三、项目建设预期效益

主要描述项目建设及运行将产生的教学、经济和社会效益。
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